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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ЗОНАЛЬНЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗОНАЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 09 » августа 2021 года                                                                                              № 228
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования "Зональненское сельское поселение"
В соответствии  с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014г. №1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», руководствуясь Уставом муниципального образования «Зональненское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования "Зональненское сельское поселение"  согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования   и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Зональненское сельское поселение»  в сети Интернет -   http://admzsp.ru
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения            

(Глава Администрации)                                        
                

Е.А. Коновалова

Исполнитель

И.В.Штакина

922-145

В дело №  01-03
Приложение к Постановлению

 Администрации Зональненского
 сельского поселения
                                                                                                          от « 09 » августа 2021г № 228
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования "Зональненское сельское поселение"»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования "Зональненское сельское поселение" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования " Зональненское сельское поселение " (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Настоящий административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, или их работников. 

1.3. Полномочия органа местного самоуправления по предоставлению муниципальной услуги определены Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 

1.4. За получением муниципальной услуги могут обратиться юридические и физические лица, осуществляющие или планирующие осуществлять земляные работы на территории муниципального образования " Зональненское сельское поселение", либо их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее - заявитель). 

1.5. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.5.1. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться: 

1) лично за консультацией о порядке предоставления муниципальной услуги по адресу: Томская область, Томский район, п.Зональная Станция, ул.Совхозная, д.10
2) устно по телефону 8 (3822) 922-145; 

3) в письменной форме, направив свое обращение почтовой связью; 
4) в форме электронного документа, направив свое обращение на электронную почту Администрации (zemlya@admzsp.ru)

4) путем размещения обращения на Официальном сайте муниципального образования "Зональненское сельское поселение" (http://admzsp.ru/pages/priem_obrashhenij/);

Информация о месте нахождения, графике работы, справочные телефоны сотрудников, адрес электронной почты содержатся в приложении 1 к настоящему административному регламенту. 

1.5.2. В случае личного обращения заявителя, обращения по телефону информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами комитета дорожной деятельности и благоустройства департамента (далее - специалисты комитета). 

Специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, подробно и в вежливой (корректной) форме информируя обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Время ожидания заявителя в очереди при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с приветствия, информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом осуществляется не более 15 минут. 

1.5.3. Порядок письменного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в письменной форме на основании: 

- письменных обращений заявителей, направленных почтовой связью по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему административному регламенту; 

- письменных обращений заявителей в форме электронного документа.

Обращение должно содержать следующие сведения: 

1) наименование органа, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя; 

3) почтовый адрес (в случае направления обращения почтовой связью), адрес электронной почты (в случае направления обращения в форме электронного документа); 

4) суть запроса; 

5) дату обращения и подпись заявителя (в случае направления обращения почтовой связью). 

Обращение подлежит регистрации в порядке, установленном муниципальным правовым актом, устанавливающим правила и порядок работы с организационно-распорядительными документами. 

В случае если текст письменного обращения не позволяет определить суть обращения либо не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в департамент, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение.  При информировании по письменным обращениям ответ дается за подписью начальника департамента в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя. Срок ответа не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации обращения. 

Рассмотрение обращений осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

1.5.4. На информационном стенде в местах предоставления муниципальной услуги, а также на Официальном сайте муниципального образования "Зональненское сельское поселение " размещаются следующие информационные материалы: 

1) сведения о графике (режиме) работы, месте нахождения, номера справочных телефонов, факсов, адрес официального сайта, адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

2) порядок получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) образец заполнения заявления; 

5) блок-схема предоставления муниципальной услуги.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования " Зональненское сельское поселение". 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Зональненского сельского поселения (далее – Администрация)

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией муниципальных услуг. 

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги: 

1) разрешение на осуществление земляных работ на территории муниципального образования " Зональненское сельское поселение" (далее - разрешение на осуществление земляных работ). 

2) информационное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 28 календарных дней, при предоставлении муниципальной услуги в целях осуществления технологического присоединения к электрическим сетям, подключения (технологического присоединения) к сетям газораспределения, подключения (технологического присоединения) к системам теплоснабжения, подключения (технологического присоединения) к централизованным системам водоснабжения и водоотведения - не более 10 (десяти) рабочих дней, при аварийных работах - не более 3 рабочих дней. 

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур (действий) указаны в разделе III настоящего административного регламента.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Постановление Правительства РФ от 30.04.2014г. № 403;

Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

настоящий административный регламент;

иные муниципальные правовые акты (при наличии).

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п.п
	Наименование

документа
	Способ предоставления:

- оригинал;

- копия, заверенная по месту работы;

- нотариально заверенная копия;

- копия, заверенная собственноручно;

- копия с предоставлением оригинала;

- заполненная и подписанная 

заявителем форма;

- рукописное обращение;

- электронная форма;

- иные
	Вариант предоставления:

- предоставляется без возврата;

- предоставляется на все время оказания услуги с возможностью возврата по требованию заявителя;

- предоставляется на все время оказания услуги с обязательным возвратом;

- предоставляется только для просмотра
	Обязательность:

- обязателен;

- не обязателен;

- документ

обязателен, если...
	Примечание

	1
	Заявление о

предоставлении

муниципальной

услуги
	Заполненная и подписанная заявителем форма заявления либо рукописное обращение (в

случае личного обращения либо почтовой связью) либо электронная

форма запроса (в случае обращения через Портал)
	Предоставляется

без возврата
	обязателен
	

	2
	Документ,

удостоверяющий

личность заявителя

(представителя

заявителя)
	Оригинал (при подаче запроса посредством

Личного обращения) либо

копия (в случае подачи заявления посредством

почтовой связи), либо в виде электронного

образа документа

(в случае предоставления

заявления через Портал)
	Оригинал

предоставляется

только для

просмотра, копия

предоставляется

без возврата
	Обязателен (при

личном обращении).

Не обязателен (при обращении через Портал)
	

	3
	Документ,

удостоверяющий

полномочия

представителя

заявителя
	Оригинал с

предоставлением

копии (при подаче

заявления

посредством

личного

обращения).

Оригинал в случае

направления

заявления

посредством

почтовой связи.

Электронный

образ документа (в случае

предоставления

заявления через

Портал)
	Копия

предоставляется

без возврата,

оригинал для

сверки
	Обязателен
	

	4
	Утвержденная

схема

осуществления

земляных работ
	Оригинал

Электронный

образ документа (в случае предоставления заявления через Портал)
	Предоставляется без возврата
	Обязателен
	Схема осуществления

земляных работ должна быть согласована с сетевыми,

теплоснабжающими, теплосетевыми

организациями, собственниками

магистральных газопроводов (либо

организациями, эксплуатирующими

магистральные газопроводы),

эксплуатационными организациями

газораспределительных сетей, организациями, осуществляющими

эксплуатацию водопроводных сетей,

канализационных сетей, организациями связи

	5
	Проект

производства

6работ со сроками

их выполнения
	Оригинал

Электронный

образ документа (в случае

предоставления заявления через

Портал)
	Предоставляется без возврата
	Обязателен
	

	6
	Разрешение на

строительство

(реконструкцию)

объекта

капитального

строительства,

линейного объекта

(в случае если

выдача

разрешения на строительство

является

обязательной)
	Оригинал с предоставлением

Копии 

Электронный образ документа (в

Случае предоставления

заявления через Портал)
	Копия предоставляется

без возврата.

Оригинал предоставляется

для сверки
	Не обязателен
	

	7
	Разрешение на

использование

земель или

земельных

участков,

находящихся в

муниципальной

собственности или

государственная

собственность на

которые не

разграничена, на

территории

муниципального

образования

" Зональненское сельское поселение", для

целей

осуществления

работ, указанных в

заявке
	Оригинал с предоставлением

копии 

Электронный образ документа (в

Случае предоставления

заявления через Портал)
	Копия предоставляется

без возврата.

Оригинал предоставляется для сверки.
	Не обязателен
	

	8
	Документ,

Подтверждающий право пользования

землей или
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предоставлении

муниципальной

услуги
	Оригинал с  предоставлением

копии 

Электронный образ документа (в

случае предоставления

заявления через Портал)
	На все время оказания услуги с

обязательным возвратом
	Обязателен, за

исключением

случаев, когда

документ находится

в распоряжении

органа,

ответственного за предоставление

муниципальной услуги, иных органов

местного

самоуправления,

государственных

органов и (или)

подведомственных

государственным

органам и органам

местного

самоуправления

организаций,

участвующих в

предоставлении

государственных

или муниципальных

услуг, за

исключением

документов,

указанных в части 6

статьи 7

Федерального

закона от 27.07.2010

N "Об организации

предоставления

государственных и

муниципальных

услуг"
	


2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно содержать: 

1) сведения о заказчике работ: 

а) для юридических лиц - наименование, юридический адрес, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя; 

б) для физических лиц - почтовый адрес и паспортные данные; идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, если заявителем является физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя. 

2) сведения о подрядной организации (заполняется при привлечении подрядной организации). 

3) место осуществления земляных работ: 

а) Местоположение земельного участка; 

в) территория производства работ: вид территории, тип покрытия и площадь; в) вид, характер работ, способ производства работ; 

г) испрашиваемый срок действия разрешения. 

Заявление подписывается заявителем или его представителем и скрепляется печатью юридического лица (при наличии). 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги содержится в приложении 2 к настоящему административному регламенту. 

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя: 

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых документов: 

1) заявление не соответствует требованиям, указанным в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента; 

2) непредоставление заявителем одного или нескольких документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту, предоставление которых для заявителя является обязательным. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- отсутствие права пользования землей или земельным участком для целей осуществления работ, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявления и прилагаемых документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем. 

При подаче документов максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут. 

При получении результата максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут. 

2.11. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

1) при личном обращении заявителя - в присутствии заявителя в день обращения максимальный срок не должен превышать 15 минут. 

2) при направлении заявления и прилагаемых документов почтовой связью или в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Портал) - 1 календарный день. 

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях: помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов. 

2.12.2. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
2.12.3. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, зал для ожидания, места для заполнения заявлений должны быть оборудованы системой обеспечения пожарной безопасности. 

2.12.4. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

2.12.5. В зданиях предусматривается оборудование доступных мест общего пользования: гардероб и туалеты. 

2.12.6. Места, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

2.12.7. Места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками запросов, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, письменными принадлежностями. 

2.12.10. Места предоставления муниципальной услуги должны располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

2.12.11. Территория, прилегающая к месту предоставления муниципальной услуги, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.12.12. Помещение для приема заявителей должно быть оборудовано табличкой с указанием номера кабинета. 

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
2.14.3. Основания для прекращения предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги. Заявление о прекращении предоставления муниципальной услуги может быть подано заявителем на любой стадии прохождения административных процедур (действий), но не позднее 27 календарных дней с момента приема и регистрации заявления и прилагаемых документов. 

2.14.4. В случае выявления в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, опечаток и ошибок заявитель представляет заявление об исправлении таких опечаток и ошибок. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений. В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист организует их замену в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 
ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования " Зональненское сельское поселение»:

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 28 календарных дней, при предоставлении муниципальной услуги в целях осуществления технологического присоединения к электрическим сетям, подключения (технологического присоединения) к сетям газораспределения, подключения (технологического присоединения) к системам теплоснабжения, подключения (технологического присоединения) к централизованным системам водоснабжения и водоотведения - не более 10 (десяти) рабочих дней, при аварийных работах - не более 3 рабочих дней.

- Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, наложение резолюции об исполнении заявления 

- Осуществление запроса недостающих для предоставления муниципальной услуги документов в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в рамках 

- Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, рассмотрение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и подписание разрешения на осуществление земляных работ, соглашения об осуществлении земляных работ либо информационного письма об отказе 

- Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, наложение резолюции об исполнении заявления, направление на рассмотрение; 

2) осуществление запроса недостающих документов для предоставления муниципальной услуги в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, рассмотрение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и подписание разрешения на осуществление земляных работ, соглашения об осуществлении земляных работ либо информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
4) выдача (направление) заявителю разрешения на осуществление земляных работ либо информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, наложение резолюции об исполнении заявления, направление на рассмотрение. 

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемыми к нему документами в Администрацию либо направление заявления и прилагаемых документов посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо поступление заявления в электронном виде через Портал. 

Адреса для подачи (направления) заявлений о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе (при личном обращении заявителя либо направлении заявления посредством почтовой связи), адрес Портала для направления заявлений о предоставлении муниципальной услуги в форме электронных документов, указаны в приложении 1 к настоящему административному регламенту. 

3.3.1. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя (представителя заявителя). 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется сотрудником организационно-правового отдела комитета организационной работы департамента, уполномоченным на регистрацию входящей и исходящей документации (далее - сотрудник канцелярии). 

Сотрудник, ответственный за прием входящей документации, при регистрации документов, представленных для предоставления муниципальной услуги посредством личного обращения, выполняет следующие действия: 

а) осуществляет прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов; 

б) проверяет принадлежность документа, удостоверяющего личность, лицу, подающему заявление, свидетельствует (заверяет) тождественность всех копий прилагаемых документов их подлинникам, изготавливает и (или) заверяет копию документа, подтверждающего личность заявителя (представителя заявителя), а также полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя), и приобщает указанные копии к поданному заявлению, проверяет правильность заполнения заявления; 

в) проводит проверку соответствия представленных документов требованиям пункта 2.6 настоящего административного регламента. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, ставит на заявлении о предоставлении муниципальной услуги отметку об отказе в приеме документов с обязательным указанием причины отказа, заверяет указанную отметку своей подписью и возвращает заявителю заявление с приложенными к нему документами. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, в день поступления заявления в присутствии заявителя (представителя заявителя) производит его регистрацию. Регистрация заявлений и приложенных к нему документов осуществляется путем проставления на заявлении входящего номера и текущей даты его поступления. 

3.3.2. Прием и регистрация документов, направленных посредством почтовой связи. 

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, направленных посредством почтовой связи, осуществляются сотрудником, ответственным за прием входящей документации, который в день поступления проводит проверку соответствия представленных документов требованиям пункта 2.6 настоящего административного регламента. 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, сотрудник канцелярии ставит на заявлении о предоставлении муниципальной услуги отметку об отказе в приеме документов с обязательным указанием причины отказа, заверяет указанную отметку своей подписью и направляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы заявителю посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении по указанному на поступившем в департамент почтовом отправлении адресу адресанта. 

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, в день поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги производит его регистрацию путем проставления на заявлении входящего номера и текущей даты его поступления.
Способ фиксации результата: 

1) в случае личного получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги - запись на втором экземпляре разрешения на осуществление земляных работ и в журнале учета или подпись заявителя на втором экземпляре письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

2) в случае отправки документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, по почте - реестр отправленной корреспонденции департамента, уведомление о вручении отправления заявителю. 

Максимальный срок отправки документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, по почте составляет 3 календарных дня со дня регистрации письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо разрешения на осуществление земляных работ с соглашением об осуществлении земляных работ, при предоставлении муниципальной услуги в целях осуществления технологического присоединения к электрическим сетям, подключения (технологического присоединения) к сетям газораспределения, подключения (технологического присоединения) к системам теплоснабжения, подключения (технологического присоединения) к централизованным системам водоснабжения и водоотведения - 2 рабочих дня, а при необходимости устранить аварию - 4 рабочих часа. 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой поселения.
4.2. Сотрудник, непосредственно осуществляющий в соответствии с должностными обязанностями предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги, размещении информации на Официальном портале муниципального образования " Зональненское сельское поселение", достоверность и полноту сведений, предоставляемых в рамках предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Соблюдение ответственными исполнителями сроков и порядка исполнения каждой отдельной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

По результатам проведения проверок сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность ответственных исполнителей закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой проведения проверки соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ  И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", или их работников, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) в многофункциональном центре; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования " Зональненское сельское поселение" для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования "Зональненское сельское поселение " для предоставления муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования "Зональненское  сельское поселение ". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования " Зональненское сельское поселение ";

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", или их работников в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования "Зональненское сельское поселение ". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

5.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего подаются Главе Зональненского сельского поселения. Жалобы на решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются Главе Томского района.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", подаются руководителям этих организаций. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть подана по выбору заявителя: 

- в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявителя, посредством почтового отправления, через многофункциональный центр; 

- в электронной форме 
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их работников может быть направлена по выбору заявителя: 

- в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявителя, посредством почтового отправления; 

- в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций.
5.3. Основаниями для начала процедуры обжалования решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их работников являются: 

- жалоба заявителя, направленная в письменной форме почтовой связью по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему административному регламенту; 

- жалоба заявителя в письменной форме, поданная в ходе личного приема; - жалоба заявителя, направленная в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

- жалоба заявителя, направленная в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

5.4. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", их работников. 

К жалобе заявитель вправе приложить документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. При обращении заявителя с жалобой срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального образования "Зональненское сельское поселение "; 

- в удовлетворении жалобы отказывается; 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме посредством почтового отправления или желанию заявителя, выраженному в жалобе, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования "Зональненское сельское поселение"

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация Зональненского сельского поселения

Место нахождения Администрации: 634507 Томская область, Томский район, п. Зональная Станция, ул. Совхозная, 10.

График работы Администрации Зональненского сельского поселения

	Понедельник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в Администрации Зональненского сельского поселения

	Понедельник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График работы ведущего специалиста по управлению земельными и лесными ресурсами Администрации Зональненского сельского поселения, ответственного за предоставление муниципальной услуги

	Понедельник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей ведущим специалистом  по управлению земельными и лесными ресурсами Администрации Зональненского сельского поселения

	Понедельник:
	Не приемный день

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	Не приемный день

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	Не приемный день

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес Администрации Зональненского сельского поселения: 634507 Томская область, Томский район, п. Зональная Станция, ул. Совхозная, 10.
Контактный телефон: 8 (3822) 923-969

Официальный сайт Администрации Зональненского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: http://www.admzsp.ru/
Адрес электронной почты Администрации Зональненского сельского поселения в сети Интернет: upravdelami@admzsp.ru
Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования "Зональненское сельское поселение"

Форма заявления на выдачу разрешения на проведение земляных работ
Главе Зональненского сельского поселения
Заявление

на выдачу разрешения на осуществление земляных работ

1. Заказчик работ

(физ. или юр. лицо) ______________________________________________________________

(для юр. лиц - наименование, для физ.  лиц - фамилия, имя, отчество, последнее при наличии)

1.1. Юридический адрес __________________________________________________________

    (для юр.лиц) 

(Город, улица, корпус, строение, дом, офис, квартира)
1.2. Почтовый адрес _________________________________________________________
                                             (для физ. лиц) 

1.3. Фактическое ____________________________________________________________

местонахождение 

(Город, улица, корпус, строение, дом, офис, квартира)

1.4. Руководитель____________________________________________________________

(для юр. лиц)               (Фамилия, имя, отчество руководителя, (отчество - при наличии)

1.5. Номер телефона ________________________________________________________

 (при наличии)  (для юр. лица - рабочий и мобильный телефон руководителя, для физ. лица -мобильный)

1.6. ИНН, ОГРН_____________________________________________________________
(для юр. лиц)  



(ИНН) (ОГРН)

1.7. Паспортные данные________________________________________________________
(для физ. лиц)                          (серия, номер паспорта, дата выдачи, кем выдан)
2. Подрядная организация___________________________________________________________________

(заполняется при привлечении




(Наименование)

подрядной организации)

2.1. Юридический адрес ________________________________________________________
(для юр. лиц) 

(Город, улица, корпус, строение, дом, офис, квартира)
2.2. Фактическое_________________________________________________________________
местонахождение                      (Город, улица, корпус, строение, дом, офис, квартира)

2.3. Руководитель _____________________________________________________________
(для юр. лиц)                   (Фамилия, имя, отчество руководителя, (отчество - при наличии)

2.4. Номер телефона __________________________________________

                                                   (рабочий и мобильный телефон руководителя)

2.5. ИНН, ОГРН________________________________________________(для юр.лица)

2.6. Ответственные лица ______________________________________________________
                                                      (Фамилия, имя, отчество (при наличии),  должность, номера телефонов)

3. Место производства работ __________________________________________________

                                                                         (адрес, местоположение земельного участка)
3.1. Вид работ ______________________________________________________________



                    (новое строительство, капитальный ремонт, текущий ремонт)
3.2. Характер работ

Плановый, аварийный
Водопровод, канализация,









теплотрасса, газопровод,









электросети, телекоммуникации





_______________________ __________________________

           (нужное подчеркнуть)                  (нужное подчеркнуть)
3.3. Способ производства работ 

открытый, зарытый






       _______________________ 

                (нужное подчеркнуть)                  
3.4. Сроки производства___________________    ____________________

работ    


  (дата начала работ)             (дата окончания работ)

При истечении срока осуществления работ, указанных в разрешении, должно быть получено новое разрешение, продление ранее выданного разрешения не допускается.
Уведомлен о необходимости полного восстановления благоустройства по окончании срока действия специального разрешения на земляные работы, в том числе и в зимнее время.
Приложения:
Заказчик ___________________ _____________________ __________________


Подпись

         расшифровка                                дата
